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PENGERTIAN 
Memantau setiap  isi rekam medis agar setiap isi berkas rekam medis 

terisi sesuai dengan ketentuan yang berlaku 

Tujuan  

1. Agar setiap isi rekam medis terisi sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku 

2. Memberikan perlindungan hokum bagi pihak rumah sakit 

3. Isi Rekam medis menjadi sangat lengkap sehingga dapat 

digunakan sebagai referensi bagi tenaga kesehatan 

Kebijakan 

1. Hanya petugas rekam medis yang berwenang dan berhak masuk ke 

ruangan penyimpanan dan mengambil berkas rekam medis 

2. Setiap informasi baik medis maupun non medis yang dimiliki oleh 

RS Kepresidenan Gatot Soebroto dilarang disebarluasakan oleh 

pegawai RS Kepresidenan Gatot Soebroto 
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Prosedur 

1. Menyiapkan  Rekam Medis yang sudah di assembling untuk 

dianalisa 

2. Memeriksa kesesuaian pencatatan setiap lember rekam medis 

untuk mengetahui konsistensi pencatatan rekam medis 

3. Memilahkan rekam medis sesuai dengan form yang belum 

konsisten 

4. Mencatat form yang belum konsisten 

5. Mengajukan berkas rekam medis dengan formulir yang belum 

terisi kepada pihak yang berwenang memperbaiki rekam medis 

tersebut 

Unit Terkait 

1. petugas rekam medis 

2. Dokter 

3. Perawat 

4. Penunjang Medis 

 

 


